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結果通知書 ダウンロード手順 

申込者専用マイページから結果通知書を確認・取得する方法 

結果通知書について 

結果通知書（修了証・修了証明書・受講証明書・不合格通知書）は、受講日から 7営業日以内を目安に 

マイページでダウンロードできるようになります（年末年始・大型連休中を除く）。 

ダウンロード可能になりましたら「結果通知ダウンロードのご案内」メールをお送りしますが、メールが届

いていない場合でも、マイページ上に「修了証等」ボタンが表示されていればダウンロード可能です。 

 

1 申込者専用マイページへアクセス 

 

講座受講日より７営業日以内にお送りする「結果試験通知ダウンロードのご案内」メールに記載されている 

［申込者専用マイページ］の URL をクリックしてください。 

 

▼ご案内メール内の「申込者専用マイページ」URL 

 

 

ポイント 

ご案内メールが見当たらない場合は、「講習お申込み受付のご案内」メールに記載の申込者専用マイペー

ジよりご確認ください。 
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2 受付No.とメールアドレスを入力 

 

メールに記載されている受付No.と、お申込み時に登録したメールアドレス（結果通知書ダウンロードのご案

内メールを受信したメールアドレス）を入力し、［ログイン］ボタンをクリックしてください。 

 

▼ログイン画面（受付 No.・メールアドレスの入力） 

 

 

受付No.の確認場所 

受付 No.は「結果通知書ダウンロードのご案内」メールに記載されています。 

 

 

 

 

 

 

❶ メールに記載された受付 No.を入力 

❷ お申込み時に登録したメールアドレスを入力 

❸ ［ログイン］をクリック 
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3 パスコードを確認 

 

［ログイン］ボタンをクリックすると、パスコード入力画面が表示されます。 

重要 

パスコード入力画面は閉じずに、そのままの状態でメールをご確認ください。 

 

お申込み時に登録したメールアドレス宛にパスコードが送信されます。メールに記載されたパスコードをご確認

ください。 

 

▼パスコードのお知らせメール 

 

※メールが見当たらない場合は、迷惑メールフォルダ等もご確認ください。 

 

パスコードについて 

・有効期限は発行から 15 分間です。 

・パスコードはログインの都度、新しく発行されます。 

・以前に受信したパスコードは使用できません。最新のメールに記載されたパスコードをご入力くださ

い。 
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4 パスコードを入力 

 

パスコード入力画面に戻り、メールに記載されたパスコードを入力してください。［コード認証］をクリックする

と、マイページ TOP が表示されます。 

 

▼パスコード入力画面 

 

 

入力するパスコード 

必ず、直前に届いた最新のメールに記載されているパスコードをご入力ください。 

 

 

❶パスコードを入力 

❷［コード認証］をクリック 
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5 対象のお申込みを確認 

 

マイページ TOP の「申込記録一覧」から、試験結果を確認したい講習の日程をお探しください。 

修了証等ボタンについて 

修了証等がダウンロード可能になると、対象のお申込みの右側に緑色の「修了証等」ボタンが表示されます。 

 

▼申込者専用マイページ TOP 

 

対象の日程を確認 
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6 緑色の「修了証等」ボタンをクリック 

 

対象のお申込みの右側にある、緑色の「修了証等」ボタンをクリックしてください。 
 

▼申込記録一覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

スマートフォンをご利用の場合 

スマートフォンでは、表の右側が画面内に表示されない場合があります。 

「修了証等」ボタンが見えない場合は、表を左にスワイプしてご確認ください。 

 

 

※画像はイメージです。 

右側に「修了証等」 

ボタンが表示されます 

右側に「修了証等」 

ボタンが表示されます 



株式会社ウェルネット 

結果通知書 PDF ダウンロード手順  |  7 

7 ダウンロードURLをクリック 

 

「修了証等」ボタンをクリックするとダウンロードURL が表示されます。 

修了証等をダウンロードする場合 

ダウンロード URL をクリックしてください。 

※パソコンでは、修了証等 PDF のダウンロードが開始されます。 

  

URLを共有する場合 

画面右側の［COPY］をクリックすると、ダウンロード URL をコピーできます。 

コピーした URL を、メール等で受講者へ共有してください。  

 

▼修了証等ダウンロードページ 

 

 

 

参加票をダウンロードする

場合はこちらをクリック 

URLを共有する場合

はこちらをクリック 
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8 結果通知書 PDFを確認・保存する 

 

ダウンロード URL をクリックした後の操作は、ご利用の端末やブラウザによって異なります。 

※PDFの表示方法・保存方法・保存先は、ご利用の端末・OS・ブラウザの設定によって異なる場合がありま

す。 

 

▼パソコンをご利用の場合 

ダウンロード URL をクリックすると、参加票 PDF のダウンロードが開始されます。 

保存したファイルは、通常、パソコンの「ダウンロード」フォルダに保存されます。 

※ブラウザやパソコンの設定によって、保存先が異なる場合があります。 

 

 

※画像はイメージです。 
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▼iPhoneをご利用の場合 

参加票 PDF が表示された場合は、共有ボタンをタップし、

［“ファイル”に保存］を選択すると端末へ保存できます。 

保存先を選択して［保存］をタップしてください。 

 

保存した PDFを確認する場合 

「ファイル」アプリを開き、保存時に指定したフォルダをご確

認ください。 

※保存先として「ダウンロード」フォルダを選択した場合は、 

「ファイル」アプリ → 「ブラウズ」→「ダウンロード」から確認

できます。 

 

 

 

※画像はイメージです。 

 

 

▼Androidをご利用の場合 

参加票 PDF が表示された場合は、画面上のダウンロー

ドアイコンまたはブラウザのメニューから保存してくださ

い。 

 

保存した PDF は、通常、端末の「Downloads（ダウンロ

ード）」フォルダに保存されます。 

「Files」「ファイル」「マイファイル」などのファイル管理ア

プリからご確認ください。 

※端末の機種やブラウザによって、操作方法や保存先の

名称が異なる場合があります。 

 

 

 

 

※画像はイメージです。 

 

 

P_KSKOTO12304567890.pdf 
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9 結果通知書の内容をご確認ください 

 

お申込者と実際の受講者が異なる場合は、以下のいずれかの方法で受講者へ結果を通知いただけます。 

• 修了証等のダウンロードURLを受講者へ共有する  

• 修了証等を印刷して受講者へ渡す  

 

▼結果通知書イメージ 

     

※画像はイメージです。 

交付される書類は、講習の種類や受講結果によって異なります。 
 

重要 

・結果通知書は、ダウンロード可能となった日から 2 週間以内にダウンロードしてください。 

・ダウンロード期間を過ぎた場合は、原則として再発行手数料が発生します。 

・受講日から 7 営業日を経過してもダウンロードできない場合や、氏名表記等に誤りがある場合は 

速やかに弊社までお問い合わせください。 

 


