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申込者専用マイページへのログイン手順 
申込者専用マイページにログインする方法 

マイページでできること 

申込者専用マイページでは、お申込み内容やお支払い状況の確認、受講者情報の修正や受講者の変更、 

参加票・結果通知書のダウンロード、キャンセル手続き等を行うことができます。 

 

1 申込者専用マイページへアクセス 

 

お申込み完了時に自動送信される「講習お申込み受付のご案内」メールに記載されている 

［申込者専用マイページ］のURLをクリックしてください。 

▼ご案内メール内の「申込者専用マイページ」URL 

 

ポイント 

「講習お申込み受付のご案内」メールの他、「参加票ダウンロードのご案内」メールにも申込者専用マイペ

ージのURLを記載しております。 
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2 受付No.とメールアドレスを入力 

 

メールに記載されている受付No.と、お申込み時に登録したメールアドレス（講習お申込み受付のご案内メー

ルを受信したメールアドレス）を入力し、［ログイン］ボタンをクリックしてください。 

 

▼ログイン画面（受付 No.・メールアドレスの入力） 

 

 

受付No.の確認場所 

受付 No.は「講習お申込み受付のご案内」メールに記載されています。 

 

 

 

 

❶ メールに記載された受付 No.を入力 

❷ お申込み時に登録したメールアドレスを入力 

❸ ［ログイン］をクリック 
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3 パスコードを確認 

 

［ログイン］ボタンをクリックすると、パスコード入力画面が表示されます。 

重要 

パスコード入力画面は閉じずに、そのままの状態でメールをご確認ください。 

 

お申込み時に登録したメールアドレス宛にパスコードが送信されます。メールに記載されたパスコードをご確認

ください。 

 

▼パスコードのお知らせメール 

 

※メールが見当たらない場合は、迷惑メールフォルダ等もご確認ください。 

 

パスコードについて 

・有効期限は発行から 15分間です。 

・パスコードはログインの都度、新しく発行されます。 

・以前に受信したパスコードは使用できません。最新のメールに記載されたパスコードをご入力くださ

い。 
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4 パスコードを入力 

 

パスコード入力画面に戻り、メールに記載されたパスコードを入力してください。［コード認証］をクリックする

と、マイページ TOPが表示されます。 

 

▼パスコード入力画面 

 

 

入力するパスコード 

必ず、直前に届いた最新のメールに記載されているパスコードをご入力ください。 

 

 

❶パスコードを入力 

❷［コード認証］をクリック 
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5 ログイン完了 

 

ログインが完了すると、申込者専用マイページの TOP画面が表示されます。 

「申込記録一覧」から、お申込み内容の確認や各種お手続きを行うことができます。 

申込記録一覧について 

同じメールアドレスで複数の講習・日程にお申込みいただいている場合、すべてのお申込みが一覧で 

表示されます。 

 

▼申込者専用マイページ TOP 

 


